
 

 
 

Płońsk, 03.12.2013 r. 

Zamawiający: 
Lokalna Grupa Działania  
- Przyjazne Mazowsze 
ul. H. Sienkiewicza 11 
09-100 Płońsk 
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

na wykonanie usługi ewaluacji działań: wdrażanie  Lokalnej Strategii Rozwoju  

oraz działalność LGD – Przyjazne Mazowsze.   

Projekt  realizowany w ramach Osi 4 Leader Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007 -

2013 obejmuje działania:  

 wdrażanie lokalnych strategii rozwoju 

 funkcjonowanie lokalnej grupy działania , nabywanie umiejętności   aktywizacja 

 projekty współpracy  

 
szacunkowa wartość zamówienia : poniżej  14.000 euro netto  
1. przedmiot zamówienia   

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i wykonanie badania ewaluacyjnego 
obejmującego dwa działania : 
-  wdrażanie Lokalnej Strategii Rozwoju, a tym samym określenie wpływ realizowanych 
przedsięwzięć na poprawę jakości życia na wsi w tym warunków zatrudnienia oraz waloryzację 
zasobów przyrodniczych i kulturowych na obszarze objętym LSR  
- działalność  LGD-Przyjazne Mazowsze. 
 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia obejmuje załącznik nr 1  (Specyfikacja) 
 
 
3. Od wykonawcy oczekuje się: 
- rzetelnej i terminowej realizacji badania oraz współpracy z Zamawiającym; 
- konsultowania z Zamawiającym oraz uwzględniania jego uwag w zakresie koncepcji badań  
- umożliwienie Zamawiającemu wglądu w proces ewaluacji na każdym etapie prac badawczych 
- przekazanie wyników badań w postaci zbiorczych raportów oraz zbiorów danych 

zawierających indywidualne informacje pozyskane w trakcie procesu badawczego; 
- pozostawania w stałym kontakcie z Zamawiającym – wyznaczenie osoby do kontaktów 

roboczych, obecności wyznaczonych osób na spotkaniach organizowanych w zależności od 



 

potrzeb projektowych i oczekiwań zamawiającego – kontakt telefoniczny i e-mailowy 
- rzetelnego i niezwłocznego informowania Zamawiającego o stanie prac, pojawiających się 

problemach i innych zagadnieniach istotnych z punktu widzenia poprawnej realizacji badania. 
 

4. Sposób przygotowania i składania ofert (Wymagania formalne Zamawiającego): 
1. Oferent składa ofertę na podstawie Formularza ofertowego –Załącznik nr 2 - wraz ze 

Szczegółowym opisem badania ewaluacyjnego - w odpowiedzi na wytyczne w Załączniku 
nr 1 . 

2. Formularz ofertowy oraz Szczegółowy opis badania ewaluacyjnego muszą być podpisane 
przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy. Skan należy przesłać pocztą 
elektroniczną lub faxem. 

3. Formularz ofertowy oraz Szczegółowym opisem badania ewaluacyjnego z podaną ceną za 
usługę (cena netto i cena brutto) należy składać drogą e-milową lub za pośrednictwem 
faksu na adres lgdpm@wp.pl; / fax 23 661 31 61 

4. W szczegółowym opisie badania ewaluacyjnego należy podać informację na temat liczby 
osób zaangażowanych w badania ewaluacyjne oraz doświadczenie zawodowe osób 
zaangażowanych w wykonanie badania ewaluacyjnego, uwzględniając w szczególności 
ewaluacje projektów dofinansowanych z PROW  2007 -2013  oraz przynależność do 
Polskiego Towarzystwa Ewaluacyjnego 

 
 
5. Kontakt z Zamawiającym  
W przypadku pytań związanych z procesem ofertowym prosimy o kontakt –email: lgdpm@wp.pl; 
 
6. Termin składania ofert: 20 grudnia 2013 r. godz. 15:00 
 
7. Termin wykonania usługi :  
Ewaluacja obejmuje działania podejmowane w okresie 2009 -2014, dotyczy wszystkich zadań  
składających się na : wdrażanie lokalnych strategii rozwoju, 

funkcjonowanie lokalnej grupy działania, nabywanie umiejętności   
aktywizacja.  

Raport podsumowujący działania ewaluacyjne Wykonawca przedłoży Zamawiającemu do 30 
kwietnia 2014 r. Harmonogram raportów cząstkowych zostanie uzgodniony z Zamawiającym. 
 Wykonawca jest zobowiązany do wykonania i dostarczenia Zamawiającemu szczegółowego opisu 
metodologii badawczej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy. 
 
Ocena ofert 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone z przyczyn formalnych na 
podstawie następujących kryteriów 

 
Kryterium      waga (pkt) 
 
Cena za usługę    60 pkt 
Podejście metodologiczne  24 pkt 
Sposób organizacji badania 16 pkt  
 
Sposób oceny ofert: 
Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów wyliczonych w 
oparciu o następujące kryteria i ustaloną punktację do 100: 

1. Punkty za kryterium „cena za usługę ” zostaną obliczone wg następującego wzoru: 
Cena ofertowa brutto oferty najtańszej 
------------------------------------------------- x 60 = liczba punktów 
Cena ofertowa brutto oferty badanej  

Wynik działania zostanie zaokrąglony do dwu miejsc po przecinku. 
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2.  Punkty za kryterium „podejście metodologiczne”  zostaną przyznane przez każdego 
członka komisji dokonującego oceny w skali punktowej do 24 punktów. Pod uwagę będą 
brane następujące elementy:  

 Adekwatność koncepcji ewaluacji oraz zakładanych metod i technik badawczych do 
celów badania - oceniana w skali punktowej do 8 punktów, 

 Adekwatność metod i technik badawczych do pytań badawczych w skali punktowej do 
8 punktów 

 Adekwatność doboru respondentów, wielkość i konstrukcja próby do celów badania 
w skali punktowej do 8 punktów. 

3.  Punkty za kryterium „Sposób realizacji badania” zostaną przyznane przez każdego członka 
komisji dokonującego oceny w skali 16 punktów. Pod uwagę będą brane następujące 
elementy: 

 adekwatność zaproponowanego przez wykonawcę planu prac wraz z 
harmonogramem realizacji zadania -  oceniana w skali punktowej do 10 punktów 

 adekwatność zaproponowanego sposobu rejestracji, gromadzenia oraz prezentacji 
danych i sposobów raportowania, oceniana w skali punktowej do 6 punktów 

4. Przyznane przez poszczególnych członków komisji punkty za poszczególne kryteria 
zostaną uśrednione i w tej postaci będą stanowić składniki końcowej oceny oferty. 
Uśrednione wyniki oceny komisji zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta , która uzyska najwyższą końcową 
ocenę oferty. 
 

O wyborze najkorzystniejszej oferty , oferenci zostaną powiadomieni drogą e-mailową w terminie 
10 stycznia 2014 r. Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu wyboru 
najkorzystniejszej oferty. 
 
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(art.4 pkt 8 ustawy).  
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania oferentów do złożenia wyjaśnień dotyczących 
nadesłanych ofert. 
 
W wyniku niniejszego zapytania ofertowego Zamawiający zaprosi wybranego oferenta do podjęcia 
rozmów celem ustalenia szczegółowych warunków współpracy.  
 
 Lokalna Grupa Działania – Przyjazne Mazowsze zastrzega sobie możliwość unieważnienia 
zapytania ofertowego bez podania przyczyny. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Załącznik nr 1  
SPECYFIKACJA dotycząca wykonania badania ewaluacyjnego działań realizowanych przez LGD – 
Przyjazne Mazowsze w ramach Leadera: wdrażanie lokalnych strategii rozwoju oraz  
funkcjonowanie lokalnej grupy działania, nabywanie umiejętności   aktywizacja finansowanych 
w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich 2007-2013 
 
Zakres badania ewaluacyjnego: 
 
- Badanie postępu we wdrażaniu poszczególnych przedsięwzięć wraz z kwalifikacją osiągniętych 

wskaźników produktów, rezultatów i oddziaływania dla każdego przedsięwzięcia W LSR, 
- weryfikacja analizy SWOT, 
- analiza sytuacji społeczno-gospodarczej na obszarze LGD obejmująca w szczególności: 

uwarunkowania demograficzne, zatrudnienie i bezrobocie, trendy gospodarcze i społeczne. 
- analiza aktualności celów  w stosunku do analizy SWOT - poparta analizą sytuacji społeczno-

gospodarczej na obszarze LGD – Przyjazne Mazowsze. 
- analiza zasadności ilości przedsięwzięć i ich zakresów oraz wskaźników 
- analiza kryteriów wyboru projektów ocena ich obiektywności, przejrzystości mierzalności  
- rekomendacje dotyczące modyfikacji procesów wdrażania LSR, 
- rekomendacje dotyczące aktualizacji lub wprowadzenia zmian w tej lub kolejnej LSR, 
- ocena działalności LGD - PM  w zakresie jakości i efektywności wdrażania LSR, modyfikacji 

struktur  (ocena funkcjonowania Biura, organów LGD, wewnętrznych procedur)  
 
Opis oczekiwań zamawiającego 
  
Celem zamawiającego jest uzyskanie już w trakcie wdrażania tych dwu działań, w wyniku 
przeprowadzonych badań ewaluacyjnych, pogłębionej wiedzy na temat postępów w realizacji  LSR 
i jej efektów oraz oceny pracy LGD-PM. Oferent powinien zaproponować terminy dostarczania 
zamawiającemu raportów cząstkowych. W raporcie podsumowującym powinny zostać zawarte 
wnioski dotyczące wszystkich aspektów działań w ramach Leadera, a także rekomendacje 
użyteczne po zakończeniu tego okresu programowania. 

  
Informacja o Leaderze: 
1. WDRAŻANIE LOKALNYCH STRATEGII ROZWOJU  

Głównym celem wdrażania Lokalnej Strategii Rozwoju jest umożliwienie mieszkańcom 
obszaru realizacji projektów w ramach tej strategii. Realizacja strategii ma przyczynić się do 
poprawy jakości życia na obszarach wiejskich m.in. poprzez wzrost aktywności lokalnych 
społeczności oraz stymulowanie powstawania nowych miejsc pracy. 
W ramach realizacji LSR, zatwierdzonych przez samorząd województwa, LGD- Przyjazne 
Mazowsze zgodnie z procedurami, wybiera projekty do realizacji w ramach środków 
przyznanych na realizację strategii. 
Pracownicy LGD pomagają wnioskodawcom w przygotowaniu poprawnych projektów. 
Wnioski te mogą dotyczyć projektów kwalifikujących się do udzielenia pomocy w ramach 
działań osi 3 Jakość życia na obszarach wiejskich i różnicowanie gospodarki wiejskiej: 

a. Różnicowanie w kierunku działalności nierolniczej, 
b. Tworzenie i rozwój mikroprzedsiębiorstw 
c. Odnowa i rozwój wsi 

oraz 
d.  Małe projekty, które nie kwalifikują się do wsparcia w ramach działań osi 3, ale 

przyczyniają się do osiągnięcia celów tej osi, tj. poprawy jakości życia lub większego 
zróżnicowania działalności gospodarczej na obszarze działania LGD. 

2. FUNKCJONOWANIE LOKALNEJ GRUPY DZIAŁANIA, NABYWANIE UMIEJĘTNOŚCI I AKTYWIZACJA 
Działanie polega na zorganizowaniu i prowadzeniu sprawnej  i efektywnej pracy LGD – 
Przyjazne Mazowsze na rzecz społeczności lokalnej oraz obejmuje doskonalenie zawodowe 
osób uczestniczących w realizacji lokalnych strategii rozwoju. Działanie ma przyczynić się  do 



 

budowania kapitału społecznego na wsi, a poprzez to do pobudzenia zaangażowania 
społeczności lokalnej w rozwój obszaru oraz lepszego wykorzystania potencjału obszarów 
wiejskich. 

 
Zakończenie działania wdrażanie lokalnych strategii rozwoju nastąpi do końca 2014 r., natomiast 
funkcjonowanie lokalnej grupy działania, nabywanie umiejętności  aktywizacja do 30 czerwca 
2015 r. 
 
 
Oczekiwania dotyczące przedstawionego przez oferenta opisu koncepcji badania 
 Proponowane pytania badawcze: 

1. Jaki jest wpływ wdrażania LSR na podniesienie jakości życia w tym warunków zatrudnienia 
oraz na waloryzację zasobów przyrodniczych i kulturowych na obszarze działania LGD - 
Przyjazne Mazowsze?  

2. Czy wdrażane w ramach LSR działania są adekwatne do potrzeb beneficjentów 
ostatecznych ?  

3. Jak sami beneficjenci oceniają wpływ wsparcia unijnego na poprawę jakości życia w tym 
warunków zatrudnienia i waloryzację zasobów przyrodniczych i kulturowych w ich 
gminie?  

4. Czy działania podejmowane przez LGD-Przyjazne Mazowsze skierowane do beneficjentów 
odpowiadają na ich potrzeby ? 

5. Czy działalność LGD-Przyjazne Mazowsze jest efektywna ?  
6. Czy kryteria wyboru określone w LSR są obiektywne, przejrzyste, mierzalne? 
 

 Możliwe jest rozszerzenie zakresu o inne pytania badawcze lub ich modyfikacja w uzgodnieniu z 
zamawiającym  
 
Opis metodologii i koncepcji realizacji badania. 
 
W projekcie ewaluacji dopuszczalne są zarówno metody jakościowe jak i ilościowe. Dobór metod 
ewaluacji powinien uwzględniać: 

- Analizę danych zastanych w tym analizę dokumentów projektowych 
- Badanie ankietowe z udziałem beneficjentów ostatecznych  
- Wywiady indywidualne i/lub wywiady grupowe beneficjentami, z organami LGD  - 

Przyjazne Mazowsze  
Wykonawca powinien przedstawić koncepcję badania zawierającą opis metodologii badania w 
tym: 

- Opis metod i technik zbierania danych w odniesieniu do poszczególnych obszarów 
tematycznych i pytań badawczych 

- Opis procedur gwarantujących wiarygodność i rzetelność uzyskanych wyników 
- Opis sposobu doboru respondentów do badania z uzasadnieniem   
- Opis technik analizy danych (z określeniem tego w jaki sposób umożliwią one osiągnięcie 

celów badań i odpowiedzi na pytania badawcze) 
 
Opis sposobu organizacji badania 
 Na podstawie niniejszej specyfikacji Wykonawca zgodnie z zapytaniem ofertowym) winien 
przedstawić koncepcję badania zawierającą: 

- Opis sposobu rejestracji i gromadzenia danych oraz sposobów prezentacji wyników 
badania i sposobów raportowania; 

- Plan pracy (harmonogram działań )podzielony na etapy z uwzględnieniem czasu 
potrzebnego na: przygotowanie badań, realizację badań , analizę i opracowanie wyników; 

- Przybliżone terminy dostarczenia raportów cząstkowych oraz raportu końcowego.  



 

Ostateczny szczegółowy harmonogram prac będzie uzgodniony z wykonawcą, jednak 
przedstawienie propozycji w tym zakresie jest wymagane , ponieważ będzie ona stanowić 
jeden z elementów oceny Oferty 
Adres strony internetowej zamawiającego www. lgdpm.pl;  

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Załącznik nr 2  

FORMULARZ OFERTOWY 
…………………………….. 
(miejscowość, data) 

 
 
…………………………….. 
(pieczęć oferenta) 

Zamawiający: 
Lokalna Grupa Działania -
Przyjazne Mazowsze  

 
OFERTA 

 
na wykonanie badania ewaluacyjnego działań: wdrażanie  Lokalnej Strategii Rozwoju  

oraz działalność LGD – Przyjazne Mazowsze.   
                                                                       
Dane dotyczące oferenta: 
Nazwa................................................................................................................ 
Siedziba............................................................................................................. 
Nr telefonu/faksu................................................................................................ 
NIP: …………………………………………………………………………… 
 
Oferujemy realizację zamówienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym za kwotę: 
netto: ............................................. zł (słownie …………… zł), 
brutto: ............................................. zł (słownie …………… zł), 
w tym podatek VAT w wysokości: .............% tj. .............................................. zł. 
 
Oświadczamy, że oferowana cena za całość zamówienia zawiera wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia. 
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania i nie wnosimy do niej zastrzeżeń. 
Oświadczamy, że posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem 
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
Oświadczamy, że znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia. 

 
 
 

….……………………………………………… 
           (podpis upoważnionego przedstawiciela 

oferenta) 

       

  


