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1. Podstawowe informacje

Celem dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja jest zapewnienie sprawnej i efektywnej pracy
lokalnych grup dziatania wybranych do realizacji opracowanych przez nie
lokalnych strategii rozwoju, doskonalenie zawodowe 0séb uczestniczacych
w realizacji lokalnych strategii rozwoju oraz budowanie kapitatu
spotecznego na wsi.

Beneficjentami dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja sg LGD wybrane do realizacji
lokalnej strategii rozwoju w ramach PROW 2007-2013.

Instytucja Wdrazajaca dla dziatania 431 Funkcjonowanie lokalnej grupy
dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja sg, analogicznie jak w
przypadku dziatania 421 Wdrazanie projektéw wspotpracy - Samorzady
Wojewddztw.

Zakres operacji i okres jej realizacji.
W ramach dziatania pomoc jest przyznawana na:
e funkcjonowanie LGD
o koszty biezace (administracyjne)
e nabywanie umiejetnosci i aktywizacje
o realizacja badan dotyczacych obszaru objetego LSR;

o informowanie o obszarze objetym LSR, realizacji LSR i dziatalnosci
LGD;

o szkolenia kadr biorgcych udziat we wdrazaniu LSR;

o realizacja wydarzen promocyjnych lub kulturalnych zwigzanych
z obszarem objetym LSR, realizacjg LSR i dziatalnoscig LGD,
szkolenia lokalnych lideréw oraz animowanie spotecznosci
lokalnych.

Pomoc w ramach dziatania przyznawana jest na konkretny rok wdrazania

LSR, w zwigzku z czym, LGD realizuje co roku inng operacje.

1. Podstawowe informacje



LGD co roku sktada wniosek o przyznanie pomocy (WoPP). Jezeli WoPP
jest poprawnie zweryfikowany (nie zawiera nieprawidtowosci ani brakéw,
lub zostaty one przez LGD usuniete) wowczas mozliwe jest zawarcie
kolejnej umowy przyznania pomocy (umowa roczna) pomiedzy LGD a
Samorzagdem Wojewddztwa. W ramach kazdej z zawartych umoéw
rocznych LGD moze ztozy¢ maksymalnie cztery wnioski o ptatnosé (WoP).

Limity Srodkéw w ramach dziatania.

Pomoc przyznawana jest do wysokosci limitéw wskazanych w umowie o
warunkach i sposobie realizacji LSR (umowa ramowa) w zatgczniku nr 2
,Limity $rodkéw na dziatania Osi 4”. Limit na dziatanie 431
Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci
i aktywizacja zapisany w umowie ramowe] na caty okres wdrazania LSR nie
moze przekroczy¢ iloczynu 29 zt i liczby mieszkaicéw obszaru LSR'.

Maksymalny limit, ktéory moze zosta¢ wskazany na dziatanie 431
Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci
i aktywizacja w umowie ramowej (w zaleznosci od liczby mieszkancow
objetych LSR):

10 000 - 150000 mieszkancéw / LSR

290 000 - 4350000 PLN /LGD

We WoPP na kolejne lata wdrazania LSR jako wnioskowang kwote mozna
wskaza¢ limit z umowy ramowej na rok ktérego dotyczy WoPP
powiekszony o ewentualne niewykorzystane czesci limitédw z umowy
ramowej wskazane dla lat wczedniejszych niz rok ktérego dotyczy WoPP.

! Przez liczbe mieszkaricéw obszaru LSR nalezy rozumiec liczbe mieszkaricéw zameldowanych na pobyt staty na obsza-
rze objetym LSR wedtug stanu na dzien 31.12.2006 r. ustalong na podstawie informacji statystycznych ogtoszonych
w Banku Danych Regionalnych Gtéwnego Urzedu Statystycznego (GUS BDR).

http://www.stat.gov.pl/bdr_n/app/dane podgrup.wymiary?p kate=3&p grup=7&p pgru=1336&p dane=0




Przyktad: W ramach WoPP na rok 2011 jako kwote wnioskowanej pomocy
LGD moze wskazaé kwote stanowigcg limit dla dziatania ,, Funkcjonowanie
(...)” dla roku 2011 powiekszony o niewykorzystang czes¢ limitéw z lat
2009 oraz 2010. Niewykorzystang kwotg z roku 2009 bedzie rdznica
pomiedzy limitem na rok 2009 wskazanym w umowie ramowej, a kwotg
wyptaconej pomocy w zwigzku z operacja zrealizowang w roku 2009. W
przypadku roku 2010 niewykorzystang kwotg bedzie rdznica pomiedzy
limitem na rok 2010 wskazanym w umowie ramowej, a kwotg przyznanej
pomocy, czyli wskazanej w umowie rocznej na rok 2010. Inny sposéb
wyliczenia niewykorzystanej kwoty dla roku 2010 wynika z tego, ze w
momencie sktadania wniosku o przyznanie pomocy na rok 2011 (wniosek
sktadany w terminie 15 wrzes$nia — 15 pazdziernika 2010 r.) trwa realizacja
operacji dotyczacej roku 2010 i nie jest jeszcze znana catkowita kwota
wyptaconej pomocy, a w zwigzku z tym, ze nie moze ona przekroczyé
przyznanej w umowie przyznania pomocy kwoty, jako wykorzystang kwote
pomocy nalezy uznac kwote przyznanej pomocy.

2. Z1lozenie wniosku o przyznanie pomocy

WoPP LGD sktada co roku w terminie od dnia 15 wrzesnia do 15
pazdziernika roku poprzedzajacego rok, na ktéry pomoc ma byé przyznana.

Uwaga: Jezeli wniosek o przyznanie pomocy nie zostat ztozony w
odpowiednim terminie wéwczas LGD nie zostanie przyznana pomoc.

WoPP sktada sie bezposrednio w urzedzie marszatkowskim (UM) albo
wojewddzkiej samorzgdowej jednostce organizacyjnej2 samorzadu
wojewddztwa, na obszarze ktdrego znajduje sie siedziba LGD.

Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy potwierdza sie na jego kopii, a
potwierdzenie to zawiera date ztozenia wniosku oraz jest opatrzone
pieczeciag UM i podpisane przez osobe przyjmujgcy wniosek.

2 Sytuacja, gdy zamiast w urzedzie marszatkowskim wniosek sktada sie w wojewddzkiej samorzadowej jednostce
organizacyjnej dotyczy LGD majacych siedzibe na obszarze Wojewddztwa Swietokrzyskiego. W Wojewddztwie Swie-
tokrzyskim Samorzad Wojewddztwa do zatatwiania spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy w ramach dziatania
,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” (za wyjatkiem zawarcia umowy
przyznania pomocy) upowaznit Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego. W dalszej czeéci publikacji, przez urzad
marszatkowski nalezy rozumiec takze wojewddzka samorzadowa jednostke organizacyjna.

2. Zlozenie wniosku o przyznanie pomocy



Whniosek o przyznanie pomocy sktada sie na formularzu udostepnionym w
UM.

Do WoPP nalezy dotgczy¢ dokumenty niezbedne do przyznania pomocy.
Zatgcznikami sg m.in.;

1. statut LGD (obowigzkowo jezeli ulegt zmianie),

2. petny odpis z KRS (obowigzkowo jezeli ulegt zmianie),

3. oswiadczenie LGD o kwalifikowalnosci VAT (obowigzkowo),
4. petnomocnictwo (jezeli zostato udzielone),

Przed wypetnieniem wniosku o przyznanie pomocy LGD powinna zapozna¢
sie z zasadami ubiegania sie o pomoc opisanymi w rozporzgdzeniu
Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 23 maja 2008 r. w sprawie
szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy
finansowej w ramach dziatania ,,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 103, poz. 660, z pézn.
zm.) (Rozporzadzenie 431) oraz z instrukcjg wypetniania wniosku o
przyznanie pomocy.

3. Rozpatrywanie wniosku o przyznanie pomocy

Okres rozpatrywania WoPP wynosi dwa miesigce, liczgc od dnia ztozenia
tego wniosku.

Uwaga: W przypadku stwierdzenia przez SW nieprawidtowosci lub brakow
we wniosku, LGD moze zosta¢ dwukrotnie wezwana do ich usuniecia.
Kazdorazowo LGD ma 14 dni na przestanie do SW stosownych uzupetnien.
Wezwanie przez SW do usuniecia nieprawidtowosci lub brakéw oznacza
automatyczne wstrzymanie biegu terminu na rozpatrzenie wniosku.
Termin ten ponownie rozpoczyna bieg w dniu wptywu do SW uzupetnien
ztozonych przez LGD, a wiec faktyczny czas na rozpatrzenie wniosku, w
przypadku koniecznosci dokonywania uzupetnien, jest dtuiszy niz dwa
miesigce. Z tego wzgledu bardzo istotne jest prawidtowe przygotowanie
niezbednej dokumentacji i precyzyjne wypetnienie wniosku. Wypetniajgc
whniosek nalezy uwaznie i doktadnie czytac¢ instrukcje, stosowaé sie do
wskazédwek w niej zawartych i pamieta¢ o ztozeniu podpiséw przez
uprawnione osoby we wszystkich wtasciwych miejscach. Czas poswiecony
na prawidtowe wypetnienie wniosku pozwoli na znaczne jego




zaoszczedzenie podczas weryfikacji wniosku, co przetozy sie na krétszy
czas jego rozpatrzenia, a takze pozwoli unikng¢ wezwan do usuniecia
nieprawidtowosci  lub  brakéw, ktére znacznie wydtuzaja czas
rozpatrywania wniosku.

W przypadku zmian w zakresie danych objetych WoPP nalezy,
niezwtocznie po ich zaistnieniu, poinformowa¢ o nich UM w formie
pisemnej.

Uwaga: Ztozony WoPP nie moze by¢ zmieniany przez LGD w zakresie planu
finansowego operacji lub zestawienia rzeczowo-finansowego operacji,
chyba ze zmiany te wynikajg z wezwan.

W przypadku nierozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy w terminie,
LGD zostanie poinformowana o przyczynach zwtoki ze wskazaniem
nowego terminu rozpatrzenia tego wniosku, nie dtuzszego jednak niz 14
dni.

W wyniku pozytywnej weryfikacji WoPP, UM wyznacza LGD termin
zawarcia umowy przyznania pomocy. Wskazany termin bedzie nie dtuzszy
niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

Uwaga: WoPP dotyczacy pierwszego roku realizacji LSR sktadany byt wraz z
whnioskiem o wybdr LGD do realizacji LSR, a termin rozpatrywania tego
whiosku liczony jest od dnia wyboru LGD do realizacji LSR.

4. WarunKki przyznania i wyptaty pomocy

Pomoc jest przyznawana na operacje, jezeli:
1. jestzgodna z LSR;
2. nie przewiduje finansowania z udziatem innych srodkéw publicznych;

3. bedzie realizowana w nie wiecej niz czterech etapach (co jest
réownoznaczne ze ztozeniem nie wiecej niz 4 wnioskéw o ptatnosé);

4. zostanie zakonczona do dnia 31 grudnia roku na ktéry pomoc ma by¢
przyznana, lecz nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2015 r;

5. ztozenie wniosku o ptatnos¢ ostateczng (dotyczacego danej operacji)
nastgpi do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku na ktéry pomoc
ma by¢ przyznana, lecz nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2015 .

3. Rozpatrywanie wniosku o przyznanie pomocy



Umowa przyznania pomocy — gtéwne zobowigzania.

LGD zawierajgc umowe roczng zobowigzuje sie m.in. do:

1) realizacji operacji

Uwaga: Przez realizacje operacji nalezy rozumie¢:

— wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-
finansowym operacji, stanowigcym zatgcznik do umowy przyznania
pomocy,

— poniesienie przez LGD kosztéw kwalifikowalnych operacji, w tym
dokonanie ptatnosci,

— udokumentowanie wykonania operacji w zakresie rzeczowym i
finansowym,

— zamontowanie oraz uruchomienie nabytego wyposazenia, urzadzen
i sprzetu biurowego, w tym sprzetu komputerowego.

2) terminowego ztozenia wniosku lub wnioskéw o ptatnos¢ (WoP)

Uwaga: Whniosek o pfatnosé sktada sie po zakonczeniu danego etapu
operacji. Jedng operacje LGD moze realizowa¢ maksymalnie w czterech
etapach. Po zakonczeniu kazdego etapu sktada sie oddzielny WoP. Po
zrealizowaniu ostatniego etapu, do WoP (czyli wniosku o ptatnosé
ostateczng) LGD zatgcza dodatkowo sprawozdanie z realizacji operacji. Po
zakonczeniu etapu, ktory nie konczy realizacji operacji LGD sktada wniosek
o ptatnos$é posrednig. W przypadku operacji realizowanej jednoetapowo
LGD skfada jedynie wniosek o ptatno$¢ ostateczng (oczywiscie wraz ze
sprawozdaniem z realizacji operacji).

3) osiggniecia celu operacji, a w odniesieniu do zadan inwestycyjnych —
rowniez jego zachowania przez okres 5 lat od dnia dokonania
ptatnosci ostatecznej;

4) niefinansowania realizacji operacji z udziatem innych Srodkéw
publicznych;
Uwaga: Zakaz ten dotyczy kosztow operacji, a wiec kosztow
kwalifikowalnych, ktére majg podlegac refundacji ze Srodkéw EFRROW.

5) w trakcie realizacji operacji oraz przez 5 lat od dnia dokonania przez
ARiIMR ptatnosci ostatecznej:

a) nieprzenoszenia prawa wiasnosci lub posiadania rzeczy



zakupionych w ramach operacji oraz ich wykorzystania zgodnie z
przeznaczeniem,

b) niezmieniania miejsc realizacji operacji,

¢) umozliwienia przedstawicielom organdéw upowaznionych do
przeprowadzania wizytacji, kontroli i audytéw, do ich
przeprowadzenia oraz obecnosci w ich trakcie,

d) przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej z przyznang
pomoca,

e) informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy
otrzymanej z EFRROW, zgodnie z zasadami okreslonymi
zatgczniku nr VI do rozporzadzenia 1974/2006 oraz z warunkami
okreslonymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, opublikowanej na stronie
internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wi,

f) niezwtocznego informowania SW o planowanych albo
zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang sytuacji faktyczne;j
lub prawnej LGD mogacych mie¢ wptyw na realizacje operacji;

6) prowadzenia rachunku bankowego (lub rachunku w spétdzielczej
kasie oszczednosciowo-kredytowej);

7) porozumiewania sie z SW w formie pisemnej we wszelkich sprawach
dotyczgcych umowy;

Uwaga: W prowadzonej korespondencji z SW, LGD powotuje sie na numer
umowy rocznej oraz date jej zawarcia.

8) niezwtocznego informowania o zmianach danych zawartych w
umowie;

Uwaga: W przypadku, gdy Beneficjent nie powiadomit SW o zmianie
danych zawartych w umowie, wszelkg korespondencje wystang przez SW
zgodnie z posiadanymi przez niego danymi uznaje sie za doreczona.

9) zamieszczenia w miejscu realizacji operacji, tablicy informacyjnej
zgodnie z przepisami okreSlonymi zatgczniku nr VI do
rozporzgdzenia 1974/2006 oraz z warunkami okreslonymi w Ksiedze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2007-2013;

4. Warunki przyznania i wyptaty pomocy
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Oczywiscie nie jest to petny katalog zobowigzan wynikajgcych z umowy
rocznej. Na podstawie umowy rocznej LGD zobowigzane jest rowniez do
przeznaczenia Srodkéw przekazanych przez Agencje Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa (ARiIMR) w ramach wyprzedzajgcego finansowania
(tzw. zaliczki) wytgcznie na realizacje operacji (o ile LGD wnioskowata o
zaliczke).

Nalezy pamietaé, ze zmiana postanowienn umowy wymaga formy pisemnej,
a tryb tych zmian reguluje umowa.

Poza zobowigzaniami wynikajgcymi z umowy rocznej, LGD w trakcie
realizacji LSR zobowigzana jest do wypetniania zobowigzan wynikajgcych z
umowy ramowej, m. in. do:

1) osiggniecia celéw wynikajgcych z LSR zgodnie z misjg LGD okreslong
w LSR;

2) rozpowszechniania zatozen LSR;

3) rozpowszechniania informacji o zasadach przyznawania pomocy
finansowej w ramach dziatania 413;

4) bezptatnego $wiadczenia przez pracownikéw LGD doradztwa w
zakresie przygotowywania wnioskbw o przyznanie pomocy w
ramach dziatania 413;

5) informowania o mozliwosci sktadania wnioskéw o przyznanie
pomocy w ramach dziatania 413;

6) terminowego przeprowadzania postepowania w sprawie wyboru
operacji w ramach dziatania 413;

7) zamieszczania na swojej stronie internetowej zestawien rzeczowo-
finansowych, stanowigcych zatgczniki do umoéw przyznania pomocy
w ramach dziatan 421 431;

8) stosowania przyjetej przez LGD procedury do zatrudniania
pracownikéw;

Uwaga: Obowigzek stosowania przyjetej przez LGD procedury
zatrudniania pracownikéw powstaje z dniem zawarcia umowy ramowej i
dotyczy zatrudnienia dokonanego od tego dnia. Tym samym pracownicy
zatrudnieni w LGD przed dniem zawarcia umowy ramowej nie muszg
spetnia¢ wymagan wskazanych w tej procedurze.

9) posiadania i utrzymywania biura LGD;

4. Warunki przyznania i wyptaty pomocy
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10)wspodtpracy z Krajowg Siecig Obszarow Wiejskich w zakresie
przekazywania informacji dotyczacych realizacji LSR.

5. Koszty kwalifikowalne dziatania 431

Do kosztéw kwalifikowalnych zalicza sie koszty poniesione przez LGD w
roku kalendarzowym na ktéry przyznana jest pomoc, pod warunkiem, ze
zawarta zostata umowa przyznania pomocy na dany rok.

Uwaga: Aby uznac koszt za kwalifikowalny musi on:

1) wynika¢ z katalogu kosztéw kwalifikowalnych, «czyli § 3a
rozporzadzenia 431;

2) by¢ zasadny, a wiec niezbedny do funkcjonowania LGD lub realizacji
LSR;

3) by¢ racjonalny pod wzgledem poziomu;
4) by¢ faktycznie poniesiony;

5) zosta¢ prawidtowo udokumentowany (nalezy udokumentowad
zaréwno wykonanie danej pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego,
jak i fakt dokonania ptatnosci naleznej kwoty, czyli finansowe
poniesienie kosztu).

Uwaga: Ponizej przedstawiony katalog kosztéw kwalifikowalnych
uwzglednia zmiany wynikajace z rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 31 lipca 2009 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyptaty
pomocy finansowej w ramach dziatania ,Funkcjonowanie lokalnej grupy
dziatania” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007
-2013 (Dz. U. Nr 129, poz. 1063), ktére weszto w zycie z dniem 28.08.2009
r. i ma zastosowanie poczawszy od operacji dotyczacej 2010 r. Koszty
poniesione na realizacje operacji do dnia 31 grudnia 2009 r. podlegajg
refundacji zgodnie z przepisami obowigzujgcymi przed 28.08.2009 r.

Do kwalifikowalnych kosztéw funkcjonowania LGD (kosztéw biezacych

LGD) mozna zaliczy¢ niezbedne do realizacji operacji koszty:

1) wynagrodzenia cztonkéw rady albo innego organu LGD, do ktérego
wytacznej wtasciwosci nalezy wybdr operacji w ramach dziatania
,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”, za udziat w wyborze operacji



(wynagrodzenie takie moze by¢ na przyktad skalkulowane w zaleznosci
od ilosci posiedzen lub ilosci rozpatrzonych wnioskdéw; podstawag
takiego wynagradzania mogg by¢ stosowne zapisy w umowie
cywilnoprawnej zawartej z takim cztonkiem badz zapisy w regulaminie
rady lub innym dokumencie regulujgcym zasady funkcjonowania rady
LGD);

2) podrozy i pobytu cztonkéw organdw LGD w zwigzku z petniong funkcjg
(podstawg zwrotu takich kosztow cztonkom organdw LGD, ktérzy nie sg
pracownikami LGD mogg by¢é stosowne zapisy w umowie
cywilnoprawnej zawartej z takim cztonkiem badz zapisy w regulaminie
danego organu lub innym dokumencie regulujgcym zasady
funkcjonowania danego organu LGD);

3) wynagrodzenia i innych Swiadczen zwigzanych z pracg pracownikéow
LGD oraz nie wiecej niz 3 cztonkéw zarzadu LGD (koszty zwigzane z
umowami o prace, - Kodeks pracy) [OGRANICZENIE: koszty
przekraczajagce dwukrotnie na ktéregokolwiek pracownika LGD lub
cztonka zarzagdu LGD kwote przecietnego wynagrodzenia w gospodarce
narodowej, ogtaszanego na podstawie przepisbw o emeryturach i
rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, w drugim roku
poprzedzajgcym rok, na ktdry przyznano pomoc, nie sg kosztami
kwalifikowalnymil;

Uwaga: Jezeli w ramach stosunku pracy zatrudnionych jest wiecej niz
trzech cztonkéw zarzadu, wodwczas kwalifikowalne sg jedynie koszty
zwigzane z trzema cztonkami.

4) podrézy stuzbowych pracownikow LGD;

5) wynagrodzenia za wykonanie umowy zlecenia Ilub umowy o
Swiadczenie ustug, do ktdrej zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego
stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia, w celu zapewnienia sprawnego
funkcjonowania LGD oraz inne koszty ponoszone przez LGD na
podstawie odrebnych przepiséw w zwigzku z zawarciem takich umoéw, z
wytgczeniem wynagrodzenia za wykonywanie w petnym zakresie zadan
biura LGD (koszty zwigzane z umowami o S$wiadczenie ustug lub
umowami zlecenie, - Kodeks cywilny);

6) najmu i utrzymania pomieszczern biurowych LGD, w szczegdlnosci
koszty optat za gaz, energie elektryczng i wode; (takze koszty
ubezpieczenia, ochrony czy zachowania czystosci tych pomieszczen)

5. Koszty kwalifikowalne dziatania 431
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7) adaptacji lub remontu pomieszczen biurowych LGD; [NOWOSC]

8) ustug telekomunikacyjnych, podtgczenia do Internetu, hostingu,
wykupienia i utrzymania domeny oraz optat pocztowych;

9) zakupu lub najmu wyposazenia, urzadzen i sprzetu biurowego, w tym
sprzetu komputerowego, a takze utrzymania, konserwacji i naprawy
tego wyposazenia, urzadzen i sprzetu (w przypadku sprzetu
komputerowego, takze oprogramowanie);

10)zakupu materiatow biurowych;

11)obstugi finansowo-ksiegowej;
12)doradztwa prawnego;

13)optat notarialnych, skarbowych i sgdowych;

14)prowadzenia rachunku bankowego (stata optata za prowadzenie
rachunku bankowego).

Uwaga: Koszty biezgce poniesione przez LGD w okresie realizacji LSR,
przekraczajgce 15 % sumy zrefundowanych kosztéw kwalifikowalnych
wszystkich operacji, objetych opracowang przez nig LSR i zrealizowanych w
tym okresie w ramach dziatan ,Wdrazania lokalnych strategii
rozwoju” (dziatanie 413), ,Wdrazanie projektéw wspodtpracy” (dziatanie
421) oraz ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja” (dziatanie 431), nie sg kosztami
kwalifikowalnymi.

W pierwszych latach realizacji LSR poziom kosztow biezgcych naturalnie
jest wyzszy od 15 % gdyz szybciej wydatkowane sg srodki w ramach
dziatania 431 niz $Srodki z pozostatych dziatan osi 4 przewidziane w LSR
wdrazanej przez tg LGD. Przez pewien czas wydatkowane sg jedynie $rodki
w ramach dziatania 431, gdyz LGD przygotowuje sie dopiero do wdrazania
projektéw wspodtpracy w ramach dziatania 421, a w ramach dziatania 413
ARIMR oraz SW jeszcze nie rozpatrzyty wnioskéow ztozonych za
posrednictwem danej LGD. W miare zaawansowania realizacji LSR, gdy
beneficjenci dziatania 413 konczg realizacje swoich operacji i sktadaja
whnioski o ptatnosé, poziom kosztdw biezgcych spada. Wprawdzie okoto
4/5 budzetu LSR ($rodki dziatania 413) wydatkowane jest nie przez LGD a
przez beneficjentdw z obszaru LSR, ktdrzy realizujg operacje w ramach tej
LSR, jednak LGD ma realny wptyw na poziom wydatkowania srodkéw
dziatania 413. Pomijajgc to, ze LGD zobowigzane jest prowadzi¢ doradztwo



na rzecz potencjalnych beneficientéw w zakresie wnioskéw o przyznanie
pomocy, w interesie LGD jest jak najlepsze przygotowanie beneficjentow
dziatania 413 do realizacji ich operacji, aby srodki w ramach dziatania 413
zostaty w petni wykorzystane. Biorgc pod uwage limit kosztéw biezacych,
jest to konieczne dla petnego wykorzystania srodkéw zaplanowanych
przez LGD w ramach dziatania 431.

Do kwalifikowalnych kosztéw nabywania umiejetnosci i aktywizacji®
mozna zaliczy¢ niezbedne do realizacji LSR koszty:

1) wynagrodzenia oséb posiadajgcych kwalifikacje lub doswiadczenie w
zakresie zarzadzania projektami wspétfinansowanymi ze $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej (ekspertow) za wykonanie
prac zwigzanych z aktualizacjg LSR [ZMIANA: wczesniej jako pozycja w
kosztach biezgcych];

3 czyli kosztow:

- realizacji badan dotyczacych obszaru objetego LSR,

- informowania o obszarze objetym LSR, realizacji LSR i dziatalnosci LGD,

- szkolen kadr biorgcych udziat we wdrazaniu LSR oraz

- realizacji wydarzen promocyjnych lub kulturalnych zwigzanych z obszarem objetym LSR, realizacjg LSR i dziatalnoscig
LGD, szkolenia lokalnych lideréw a takze animowania spotecznosci lokalnych

5. Koszty kwalifikowalne dziatania 431
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2) wykonania opracowan dotyczagcych obszaru LSR, w tym koszty
przeprowadzenia niezbednych konsultacji;

3) opracowania, przygotowania, druku lub powielenia i dystrybucji
materiatow informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych (np. ulotki,
banery, roll up’y, foldery, albumy, ksigzki);

4) poniesione na przygotowanie projektéw stron internetowych oraz na
prowadzenie i aktualizacje tych stron;

5) tworzenia i obstugi baz danych, w szczegdlnosci baz danych informacji
turystycznej, zwigzanych z obszarem realizacji LSR;

6) ttumaczenia, jezeli osoba prowadzaca szkolenie, wydarzenie
promocyjne, kulturalne lub aktywizujgce spotecznosé¢ lokalng, nie
uzywa jezyka polskiego, w tym ttumaczenia materiatéw
informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych;

7) zakupu czasu antenowego w telewizji i radiu;

8) zamieszczenia materiatdw prasowych w prasie, zwtaszcza lokalnej lub
regionalnej;

9) wynagrodzenia, podrézy i pobytu o0séb  zajmujacych sie
informowaniem, prowadzacych szkolenie, wydarzenie promocyjne lub
kulturalne lub spotkanie aktywizujgce spotecznosé wiejskg;

10)podréozy  lub  wyzywienia  uczestnikbw  szkolenia, spotkania
aktywizujgcego, wydarzenia promocyjnego lub kulturalnego (np. bilety
lotnicze, kolejowe, zakwaterowanie — hotele, wyzywienie o0séb
uczestniczacych w szkoleniu, spotkaniu aktywizujgcym, wydarzeniu
promocyjnym lub kulturalnym itp.);

11)udziatu w szkoleniu — w przypadku szkolenia realizowanego przez
podmiot inny niz LGD;

12)noclegu uczestnikéw szkolenia — w przypadku szkolenia trwajgcego co
najmniej dwa dni;

13)najmu nieruchomosci, pomieszczern lub sprzetu (np. najem sali na
spotkanie, najem sprzetu — np. multimedialnego niezbednego podczas
spotkania) (np. placéw czy dziatek na ktérych bedg realizowane zadania
w ramach operacji, tj. np. plac na ktérym bedzie odbywa¢ sie festyn;
hala wystawowa, gdzie bedzie organizowana gietda produktow
regionalnych; sala koncertowa, gdzie bedy odbywaé sie wystepy
zespotow ludowych itp.);



14)doradztwa w zakresie przygotowania wniosku o przyznanie pomocy na
realizacje operacji w ramach dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju”, w tym wynagrodzenia oséb Swiadczacych ustugi w takim
zakresie posiadajgcych kwalifikacje lub doswiadczenie w zakresie
objetym tym wnioskiem (ekspertéw), z wytaczeniem wynagrodzenia
pracownikéw LGD;

15)powielenia formularzy wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach
dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” oraz innych
dokumentéw niezbednych do ubiegania sie o przyznanie tej pomocy;

16)zakupu upominkdow i nagrdd o tacznej wartosci nieprzekraczajacej w
ramach operacji 15 000 zt [ZMIANA: wczedniej koszty te byty
ograniczone do wysokosci 5% pozostatych kosztéw zwigzanych z
wydarzeniem];

17)zakupu powierzchni wystawienniczej i innych ustug zwigzanych z
organizacjg lub uczestnictwem LGD w wydarzeniach promocyjnych.
[NOWOS(]

Uwaga: Do kosztéw kwalifikowalnych zalicza sie takze podatek od
towardw i ustug (VAT), uiszczany w zwigzku z poniesieniem kosztow
przygotowania lub realizacji projektu wspétpracy, o ile LGD nie ma
mozliwosci jego odzyskania.

Podziat kosztow funkcjonowania LGD realizujgcej inne projekty

W sytuacji, gdy LGD realizuje takze projekty finansowane z innych srodkéw
publicznych, powinna zadbaé o wyrazne rozdzielenie kosztéw zwigzanych z
dziataniem ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja”, a w przypadku gdy dany dokument
potwierdza poniesienie kosztéw zwigzanych zaréwno z dziataniem 431
(kosztow biezace LGD) jak i z innymi projektami realizowanymi przez LGD,
wowczas nalezy zadbac o wyrazne opisanie tego dokumentu, wskazujgce
na podziat tych kosztéw na poszczegdlne projekty.

6. Przykladowe zestawienie rzeczowo-finansowe

Uwaga: Ponizszy przyktad zestawienia rzeczowo-finansowego ma jedynie
charakter pogladowy i dla potencjalnego beneficjenta nie stanowi
podstawy do roszczen o uznanie danej pozycji zestawienia bgdZ wysokosci
kosztow odnoszgcych sie do tych pozycji za kwalifikowalne w operacji
planowanej do realizacji przez potencjalnego beneficjenta.

6. Przykladowe zestawienie rzeczowo-finansowe
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7. Wazniejsze akty prawne

Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. w
sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L
277/1221.10.2005, z pdin. zm.) — rozporzadzenie 1698/2005

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1974 z dnia 15 grudnia 2006 r.
ustanawiajgce szczegdtowe zasady stosowania rozporzgdzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich
(EFRROW) (Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006, z pdin. zm.) —
rozporzadzenie 1974/2006

Ustawa z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw
wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427, z pbéin. zm.) —
ustawa ROW

Rozporzgdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 maja 2009
r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania oraz
wyptfaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,Funkcjonowanie
lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013
(Dz. U. Nr 103, poz. 660, z péin. zm.) — rozporzadzenie 431

8. Stowniczek i wazne skroty

ARiIMR — Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
MRiRW — Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi

SW — samorzad wojewddztwa

UM — urzad marszatkowski albo wojewddzka samorzgdowa jednostka
organizacyjna

PROW 2007-2013 — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007
-2013

7. Wazniejsze akty prawne
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e Dziatanie 413 — dziatanie ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
e Dziatanie 421 — dziatanie ,,Wdrazanie projektow wspétpracy”

e Dziatanie 431 — dziatanie ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”

e LGD - lokalna grupa dziatania
e LSR - lokalna strategia rozwoju
e Umowa ramowa —umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR

e Umowa roczna —umowa przyznania pomocy w ramach dziatania 431

e WOoPP — wniosek o przyznanie pomocy w ramach dziatania 431
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